UBND XA TAN HA LAM HA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAN HA I Poc 1ap — Tw do — hanh phic
Sb: 66/QD-THCSTHI Tan Ha Lam Ha, ngay 26 thang 10 nam 2026
QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong ciia Truong THCS
Tan Ha I

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN HA 1

Can ct Luat Quan 1y, str dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang
6 nam 2017 va cac luat sira doi, bo sung, trong d6 c6 Luat s6 90/2025/QH15;

Cin ct Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san céng va Nghi
dinh s6 286/2025/ND-CP ngay 03 thang 11 nam 2025 stra d6i, bo sung mot sd diéu
cua cac nghi dinh trong linh vuc quan ly, st dung tai sadn cong;

Can ct Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06 thang 5 nim 2025 cta Chinh
phu vé 1ap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan chi thudng xuyén ngan sach nha
nude cho cac nhiém vu mua sam, sira chita, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi
va cac nhiém vu lién quan;

Cin ctr Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14 thang 6 ndm 2025 ctia Thu
tudng Chinh phu quy dinh ti€u chuén, dinh mac sir dung may moc, thiét bi, duoc
sira doi, bo sung bai Quyét dinh s6 10/2026/QD-TTg ngay 09 thang 3 nim 2026;

Cian ctr Quyét dinh s6 46/2025/QD-CTUBND ngay 17 thang 12 nam 2025
ciia Chu tich UBND tinh Lam Pdng quy dinh phan cap thim quyén quyét dinh
trong quan 1y, st dung, khai thac, xir 1y tai san cong thugc pham vi quan 1y ctia tinh
Lam Pong va cac vin ban stra d6i, thay thé (néu co);

Can ctr Thong tu sb 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nim 2023 cta Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khiu hao tai san ¢
dinh tai co quan, t6 churc, don vi va cac van ban sira d6i, bo sung (néu co);

Can ctt Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 4 nim 2024 cta Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép;

Can cur dy toan ngan sach dugc giao, chic ndng, nhiém vy cua nha truong va
két qua thao luan, théng nhét tai hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2026—
2027,



QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan 1y va sir dung
tai san cong cua Truong THCS Tan Ha .

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Pho Hiéu trudng, ké toan, vién churc phu trach co s¢ vat chét, to
truéng chuyén mén, to trudng van phong, vién chirc, nguoi lao dong va céc to
chtrc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhan: peY

- UBND xa Tan Ha Lam Ha;

- Cac bd phan, ¢4 nhan lién quan;
- Luu: VT, ké toan.

Nguyén Hiru Trach



QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
TRUONG THCS TAN HA 1

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 66/QD-THCSTHI ngay 26 thang 10 ndm 2026 ciia
Hiéu truong Truong THCS Tan Ha 1)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Thiét 1ap thong nhit viéc quan 1y, st dung, bao quan, hach toan, kiém ké va xir Iy
tai san cong dugc giao cho Truong THCS Tan Ha I quéan ly; bao dam dung phap luat,
ding muc dich, ti€u chuén, dinh muc, tiét kiém, hiéu qua va cong khai, minh bach.

2. Xac dinh rd trdch nhiém ctua Hiéu truong, ké toan, bo phan phu trach co s¢ vat
chat, t chuyén mén, vién chirc, ngudi lao dong va ca nhin duogc giao tryc tiép quan 1y, sir
dung tai san.

3. Phong ngtra that thoat, lang phi, st dung sai muc dich; bao dam tai san phuc vu
day hoc, gido duc, quan tri va cac nhiém vy dugc giao.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung d6i véi toan bo tai san cong duoc Nha nude giao cho trudong
quan 1y, sir dung; tai san hinh thanh tir ngan sach nha nuéc, ngudn thu hop phép cia don
vl va tai san tiép nhén tr vién tro, tai tro, biéu, tang, diéu chuyén hoac nguén hop phap
khac.

2. béi twong ap dung gébm Ban Giam hiéu, vién chirc, nguoi lao dong, cac to/nhém
chuyén mon, bd phan vin phong, hoc sinh va t6 chtic, ca nhan c6 lién quan dén viéc quan
1y, str dung tai san cua truong.

3. Truong hop Quy ché nay chua quy dinh hodc c6 noi dung khac véi van ban quy
pham phap luat hién hanh thi thyc hién theo vin ban phéap luat hién hanh va huéng dan
clia co quan c6 tham quyén.

Piéu 3. Tai san thudc pham vi quén 1y

1. Quyén su dung dét, nha 16p hoc, phong lam viéc, thu vién, phong bd mon, nha da
nang (néu c0), cong trinh phu trg, san truong, hang rao, céng, nha xe, hé théng dién,
nudc, thoat nude, thong tin lién lac, phong chay chita chay va ha tang k¥ thuat.

2. May moc, thiét bi, d6 dung day hoc; may tinh, mdy in, may chiéu, thiét bi mang,
thiét bi 4m thanh; ban ghé, tu, gi4, thiét bj vin phong; thiét bj y té hoc duong, thiét bi vé
sinh, dung cu lao dong va cac tai san hiru hinh khéc.

3. Phian mém, ban quyén, co s¢ dir liéu, tai san vo hinh va cac quyén tai san khac
duoc xac 1ap, quan 1y theo quy dinh.



4. Vat tu, cong cy, dung cu, thiét bi c¢6 thoi han st dung ngén hoac chua du tiéu
chuén ghi nhan tai san c¢b dinh phai duoc theo ddi theo ché d6 ké toan va quy dinh noi bo.

Picu 4. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Tuan thu phép luat; dang tham quyén, tiéu chuan, dinh muc, ché d6 va du toan
dugc cdp c6 thim quyén giao hoic phé duyét.

2. Moi tai san phai c6 ho so, chung ttr, thong tin nhan dién va dugc giao cho bo phan
hozc ca nhan chiu trach nhiém quan 1y; tai san dung chung phai xac dinh dau mdi quan 1y.

3. Str dung dung coéng ning, phuc vu nhiém vu gido duc; khong chiém dung, cho
muon, trao ddi, biéu tang, mang ra khoi truong, cho thué hodc s dung vao muc dich ca
nhan khi chua dugc phép theo dung tham quyén.

4. Bao dam cong khai, minh bach, tiét kiém; két hop trach nhiém cta nguoi dimg dau
véi kiém tra, gidm sat ndi bd va trach nhi€m giai trinh.

5. Viéc mua sém, thué, stra chita, diéu chuyén, thu hdi, thanh 1y, ti€u huy, khai thac
tai san phai dung trinh tir, thim quyén, hd so va phuong thirc dugc phap luat quy dinh.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung chtric vy, nhiém vu dé chiém doat, sir dung sai muc dich, cho mugn, trao
ddi, ting cho hoic dinh doat trai phép tai san cong.

2. Ty ¥ di chuyén tai san giita cac phong, to hodc ca nhan; ty y thao lip, sira chita,
thay d6i két cdu, cai dat phan mém khong duoc phép hodc 1am mat tem/ma quéan 1y tai
san.

3. Lam gia, téy x6a, bo sot ching tur; khong ké khai tai san; che giéu viéc mat, hu
hong; chia nho gbi mua sim dé né tranh quy trinh, tham quyén hodc hinh thirc Iya chon
nha thau.

4. St dung di¢n, nudc, van phong phém, vat tu, thiét bj va dich vu cong cho muc dich
riéng trai quy dinh.

CHUONG II: QUAN LY, SUDUNG VA BAO QUAN TAI SAN

Picu 6. Trach nhi¢m ciia Hi¢u truwéng

1. Chiu trach nhiém trudc co quan cé tham quyén va phap luat vé quan 1y, sir dung tai
sdn cong cua trudng; ban hanh hoac t6 chure thuc hién quyét dinh giao tai san, phan cong
ngudi quan 1y, st dung trong pham vi thim quyén.

2. Chi dao lap ké hoach mua sam, tiép nhan, bao tri, stra chira, kiém k&, bao céo, cong
khai va xtr Iy tai san; bao dam ngudn kinh phi va thi tuc theo quy dinh.

3. Quyét dinh hodc trinh cdp c6 thAm quyén quyét dinh cac cong viée vé tai san theo
phan cép hién hanh; khong tu quyét dinh cac ndi dung vugt tham quyén.

4. T6 chirc kiém tra dinh ky, dot Xuat; xur ly hoac kién nghi xur Iy vi pham; chi dao
ban giao tai san khi thay doi nhan sy, t6 chirc hodc ngudi sir dung.
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Pi¢u 7. Trach nhiém ciia ké toan va bd phan phu trach co sé vat chat

1. Ké toan tham muu vé ho so phép 1y, nguén kinh phi, du toan, mua sam, ké toan tai
san; mo va cap nhat s6 ké toan, thé tai san, hd so tang gidm, hao mon/khau hao, kiém ke,
bao c4o va cong khai theo ché d6 hién hanh.

2. BO phéan phu trach co s¢ vat chat phéi hop 18p danh muc hién trang, ké hoach bao
tri, stra chita, mua sam; tiép nhan, ddn ma quan 1y, theo ddi vi tri va tinh trang st dung;
tong hop hu hong, mat mat, nhu cau didu chuyén va dé xuét xur 1y.

3. K& toan va bo phan co s¢ vat chat ddi chiéu dix li€u tai san ti thiéu mdi nam mot
1an va khi c¢6 bién dong 16n; kip thoi diéu chinh khi c6 day du cin ct, ching tir hop 18.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia t6 chuyén mon, bd phin va ca nhan sir dung

1. St dyng tai san dung chtc nidng, dung muc dich, tiét kiém; gilr gin tai san, bao
quan hd so va ma nhan dién; khong tu ¥ di chuyén hodc giao cho ngudi khac st dung khi
chua dugc dong ¥.

2. Kiém tra truGe va sau khi st dung; tat nguén dién, khoa ctra, bdo quan thiét bi sau
gio 1am viéc; bao ngay khi phat hién hu hong, nguy co mat an toan, mat hodc thét lac tai
san.

3. Nguoi dugce giao quan ly tai sdn phai ky bién ban giao nhan hoac danh muyc tai san;
khi chuyén cong tac, nghi viéc, nghi huu hodc thay d6i nhiém vu phai ban giao diy du tai
san, chia khoa, ho so, dit liéu va phu kién.

4. T4 truong chiu trach nhiém dén déc thanh vién trong t6; gido vién chil nhiém phdi
hop gido duc hoc sinh bao v¢ tai san 16p hoc va tai san dung chung.

Piéu 9. Quan Iy tru sé, phong hoc va khu ve diing chung

1. Phong hoc, phong bo mén, thu vién, phong thiét bi, phong y té, phong lam viéc,
kho, san truong, nha v¢ sinh, nha xe va khu vuc dung chung phai dugc st dung diang
cong ning, gitr vé sinh, an toan va khong bi 14n chiém.

2. Khong tu y khoan cit, thay d6i két cau, 1ap dat thiét bi ¢d dinh, ddu ndi dién nudc
hodc cai tao phong dc. Moi nhu cau phai b4do b0 phan co s& vat chit dé tham dinh, trinh
Hiéu truéng va xin chap thuan ctia cap co thim quyén khi phéap luét yéu cau.

3. Cudi ngay lam viéc, nguoi phu trach khu vuc kiém tra ctra, khoa, dién, nudc, thiét
bi va cac diéu kién an toan; phat hién nguy co phai bao ngay dé xur 1y.

Piéu 10. Quin 1y, sir dung thiét bi day hoc va thiét bij chuyén dung

1. Thiét bi day hoc, thiét bi phong bd mon dugc giao cho ngudi phu trach hoac to
chuyén mén quan 1y; viéc muon, tra phai ghi nhan theo s6 hodc phan mém theo déi, c6
xéc nhan khi can thiét.



2. Thiét bi thi nghiém, hoa chat, dung cu c6 yéu cu an toan phai dugc quéan 1y riéng,
st dung theo huéng dan chuyén mén, quy dinh an toan va quy trinh ctia nha trudng;
khong dé hoc sinh ty y sir dung khi chua dugce hudng dan, giam sat.

3. May tinh, may chiéu, may in, thiét bi mang, thiét bi Am thanh va phén mém phai
duoc str dung phuc vu cong viéc, bdo ddm an toan dir li€u, ban quyén va an ninh mang.

4. Tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bi thuc hién theo Quyét dinh s6
15/2025/QD-TTg, Quyét dinh sb 10/2026/QD-TTg va quy dinh chuyén nganh, dja
phuong con hi¢u lyc; khong tu dat mac gia hoac $6 lugng trai tham quyén.

Pi¢u 11. Quan ly dién, nwée, vin phong pham va vt tw tiéu hao

1. Vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh st dung dién, nudc, gidy, muc in, vin
phong pham, vat tu vé sinh va cac dich vu cong ding nhu cau cong viéce, tiét kiém, tranh
thét thoat.

2. Tat thiét bi dién, dén, quat, didu hoa va thiét bi tiéu thy dién khi khong sir dung;
khong tu y dau nbi dién, st dung thiét bi sinh nhiét nguy hiém hoic mang chat dé chay nd
vao truong trai quy dinh.

3. Khi phat hién 10 ri nude, chap dién, day dan hu hong hodc thiét bi c6 nguy co mét
an toan, phai ngimg stt dung néu can thiét va bao ngay nguoi phu trach; khong tu sira
chira khi khong di chuyén mon.

4. Viéc cap phat van phong pham, vat tu tiéu hao thuc hién theo nhu cau duoc duyét,
dinh murc nd1 bd va chung tir theo quy dinh.

Pi¢u 12. Quan ly tai san cong nghé thong tin va dir li¢u

1. Tai khoan, thiét bi, phan mém, dit liéu va hé thong mang do truong quan 1y chi
duoc str dung phuc vu nhiém vy; ngudi dung phai bado vé mat khau, dir liéu ca nhan va
thong tin thudc pham vi bi mat nha nudc.

2. Khéng cai dit phan mém khéng rd ngudn gdc, sao chép hodc phat tan dir lidu trai
phép; khong luu trit tai liéu mat trén thiét bi hodc hé thong khong dap tng yéu ciu bao
mat.

3. Viéc sira chita, nang cip, thay thé thiét bi cong nghé thong tin phai duoc bao cao,
phé duyét va thuc hién boi ngudi ¢6 chuyén mén hoic nha cung cip du diéu kién; thiét bi
con bao hanh phai vu tién thyuc hién bao hanh theo hop dong.

Pié¢u 13. Tiép nhan, tai tro, biéu ting va diéu chuyén tai san dén truong

1. Moi tai san tiép nhén phai co ho so xac dinh nguén géc, hién trang, ) lugng, gia
tri (néu xac dinh duoc), diéu kién tai trg va su phu hop véi nhu cau, tiéu chuan, dinh mirc
cua truong.

2. Viéc tiép nhan tai san tai tro, vién tro, biéu tdng phai dugc xem xét, chép thuan, lap
bién ban va thyc hién thi tuc xac 1ap quyén so hiru toan dan hodc ghi ting tai san theo
quy dinh 4p dung; khong tu tiép nhan tai san kém diéu kién trai phéap lut.
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3. BO phan tiép nhan phdi hop ké toan lap bién ban giao nhén, hd so ngudn gbc, ho so
k¥ thuat, bao hanh; ghi sd, cap nhat co so dir liéu va giao nguoi quan 1y sir dung.

4. C6 thé tir chdi hodc béo cao cip co thim quyén dbi véi tai san hu hong, khong an
toan, khong twong thich, khong c6 nhu ciu hodc phét sinh chi phi van hanh khong phu
hop.

Diéu 14. Mua siim, thué tai san va 1ap ké hoach

1. Nhu cau mua sdm, thué tai san phai Xuét phat tir nhi€ém vu dugc giao, hi¢n trang tai
san, kha nang diéu chuyén, tiéu chuan, dinh mirc va kha ning cin d6i ngudn kinh phi; wu
tién sua chita hodc khai thac hi€u qua tai san hién c6 khi phu hop.

2. B6 phan dé xuat lap phiéu dé nghi, néu 10 su can thiét, thong s6 ky thuat, ) luong,
dur kién kinh phi, ngudn kinh phi va thoi gian can st dung. B6 phan co s& vat chat va ké
toan ra soat, tong hop trinh Hiéu trudng.

3. K& hoach mua sdm, thué va du toan phai dugc phé duyét dung tham quyén, bd tri
trong dy toan hodc ngudn kinh phi hop phép; trinh ty thyc hién theo phéap luat vé ngan
sach, ddu thau, tai san cong va Nghi dinh s 98/2025/ND-CP.

4. Khong ap dung cac ngudng tién, s luong bao gia hodc hinh thirc Iya chon nha
thau theo quy ché cii néu khong con phu hop. Hinh thirc va quy trinh lya chon nha thau
phai xac dinh theo phap luat dau thau hién hanh, vin ban huéng dan va phan cap dang co
hiéu lyc tai thoi diém mua sdm.

5. HO so mua sam phai duoc luu day du, bao gébm dé& xuét nhu cau, du toan, phé
duyét, hd so lya chon nha thiu/nha cung cip, hop dong hodc don dit hang, bién ban
nghiém thu, hoéa don, chirng tir thanh todn, ban giao va ghi tdng tai san.

Pic¢u 15. Giao nhén, ding ky va ghi ting tai san

1. Tai san mua siam, dugc cip, diéu chuyén hodc tiép nhan phai duoc kiém tra vé sd
lugng, chét luong, cAu hinh, chung loai, phu ki¢n, hd so ky thuat va diéu kién bao hanh
trudc khi nghiém thu.

2. Viéc giao nhén 1ap thanh bién ban hodc ching tir turong duong, ghi 10 tén tai san,
mi tai san, sd lwong, gia tri, ngudn hinh thanh, thoi gian dua vao st dung, vi tri va nguoi
chiu trach nhiém.

3. Ké toan thuc hién ghi ting, phan loai tai san, xac dinh nguyén gia, thoi gian st
dung va hao mon/khiu hao theo quy dinh hi¢n hanh; tai san thudc dién phai dang ky hoac
ké khai thi thuc hién dung thoi han va thu tuc.

4. Khong dua tai san vao sir dung chinh thuc khi chua hoan tit kiém tra an toan,
nghiém thu can thiét hoic cac tha tuc phap 1y bit budc.



Picu 16. Bio tri, bio dudng va sira chira

1. Cac bo phan kiém tra tinh trang tai san thuong xuyén, 1ap nhu cau bao tri, bao
dudng dinh ky; khi hu hong phai bao bang vin ban hodc hinh thirc duoc trudng chip
nhan, néu hién trang va mic d§ anh hudng.

2. B6 phan co s& vat chat phdi hop ké toan kiém tra, xac dinh nguyén nhén, danh gia
kha nang sira chira, du toan kinh phi va trinh phé duyét trudc khi trién khai, trir bién phap
khan cép can thiét dé bao dam an toan; trudng hop khan cip phai bao cdo ngay va hoan
thién ho so theo quy dinh.

3. Viéc stra chira, cdi tao, nang cép cong trinh va thiét bi st dung ngan sach phai tuan
thtt Nghi dinh s6 98/2025/NB-CP, quy dinh vé xy dung, d4u thau, ngan sach va phéan cap
ctia tinh; khong tu ¥ 1am thay d6i két ciu hoic cong ning.

4. Nghiém thu sua chita phai co hd so khdi luong, chét lugng, bao hanh, hoa
don/chimg tir va bién ban ban giao dua vao sir dung; cap nhat hd so tai san sau sta chira.

Pi¢u 17. Mwon, cho muon va dwa tai san ra khéi truong

1. Viéc mugn, cho mugn hodc dua tai san ra khéi khudén vién trudong chi dugce thuc
hién khi c6 yéu cdu cong tac chinh dang, dugc Hiéu truong hoic nguoi duoc uy quyén
chap thuan va c6 so/phiéu theo ddi.

2. H6 so phai ghi r0 tai san, nguoi nhan, muc dich, thoi gian mang ra, thoi han hoan
trd, tinh trang tai san va trach nhi¢m khi mat hodc hu hong.

3. Khong cho ¢4 nhan, t6 chirc bén ngoai sir dung tai san cong vi myc dich riéng hoic
kinh doanh khi chua ¢ cin cir phap 1y va quyét dinh cta cip c6 thim quyén.

Piéu 18. Piéu chuyén, thu hdi tai sin

1. Piéu chuyén ndi bd chi thuc hién sau khi c6 ¥ kién chép thuan cua Hiéu trudng,
cap nhat bién ban ban giao, vi tri va nguoi quan 1y méi. Pidu chuyén ra ngoai don vi thuc
hién theo dung tham quyén, trinh ty phap lut va phan cap cua tinh.

2. Thu héi tai san khi ngudi sir dung chuyén cong tac, nghi huu, thoi viée; tai san sir
dung sai muc dich, khong ding doi tuong; bd phan khong con nhu cau; hodc theo quyét
dinh cua cip c6 tham quyén.

3. Nguoi dang quan 1y tai san phai ban giao trong thoi han dugc thong bao. Néu co
thiéu hut hodc hu hong, phai 1ap bién ban x4c minh hién trang va lam 1o trach nhiém.

4. Ké toan va bd phan co s¢ vat chét cap nhat s6 theo ddi, hd so va co so dit liéu tai
san sau khi diéu chuyén hoic thu hoi.

Pi¢u 19. Thanh Iy, tiéu hity va xir 1y tai sin mat, hiiy hoai

1. Tai san duoc dé xuét xur 1y khi hét han sir dung, hu hong khong thé sira chira hodc
stra chita khong hiéu qua, lac hau khong con nhu ciu, hodc thudc trudng hop khac do
phap luat quy dinh.



2. B6 phan su dung lap danh muc, néu tinh trang, nguyén nhan va dé xuat; bo phan co
s& vat chat phdi hop ké toan kiém tra, danh gia, 1ap hd so trinh ngudi/co quan co tham
quyén quyét dinh.

3. Tham quyén, trinh tu ban, thanh ly, tiéu hity, xtr 1y tai san bi mat hodc hiy hoai
thuc hién theo Luat Quan 1y, st dung tai san cong, Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP da
duoc sira doi, bo sung bai Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP va quy dinh phan cap hién hanh
cta tinh Lam Pdng, trong d6 c6 Quyét dinh sb 46/2025/QD-CTUBND va vin béan sira
ddi, thay thé (néu co).

4. Khong ty y ban phé ligu, thao lay linh kién, tiéu hity hodc loai khoi so tai san trudc
khi c6 quyét dinh va hoan thanh tha tuc. Tién thu tir xt 1y tai san dugc quan 1y, ndp va sir
dung theo quy dinh.

5. Khi mét, chay, hu hong do su ¢ hodc hanh vi vi pham, phai bao v€ hién truong
khi can, bao cao ngay Hi¢u truong, 1ap bién ban, xac dinh nguyén nhan va thyc hién bao
c4o co quan chirc niang/cip quan 1y theo quy dinh.

Pic¢u 20. Quan ly, khai thac tai sin cong vao muc dich khac

1. Tai san cong chi dugc st dung vao hoat dong kinh doanh, cho thué, lién doanh,
lién két hodc muc dich khac khi phap luat cho phép, c6 dé an/phuong an va dugc co quan,
ngudi c6 tham quyén phé duyét trudce khi thuce hién.

2. Khong ty ¥ cho thué phong, san bai, thiét bi, ldp dit quang cdo hodc st dung tai
san cong dé tao ngudn thu ngoai cac truong hop duge phap ludt cho phép.

3. Ngudn thu, chi phi, nghia vu tai chinh va viéc quan 1y, st dung sb tién thu duoc tir
khai thac tai san thuc hién theo quy dinh hién hanh va huéng dan cia co quan tai chinh.

CHUONG III. KE TOAN, KIEM KE, CONG KHAI VA XU LY VI
PHAM

Piéu 21. Hach toan va ho so tai san

1. Tai san phai duoc theo ddi ddy du ca vé hién vat va gia tri; xac dinh dung nguyén
gi4, ngudn hinh thanh, nim dwa vao st dung, thoi gian st dung, hao mon/khau hao va
bién dong ting, giam theo ché do ké toan hién hanh.

2. K& toan thyuc hién theo Luét Ké toan, Thong tu s6 24/2024/TT-BTC vé ché do ké
toan hanh chinh, sy nghiép, Thong tu s6 23/2023/TT-BTC vé quan 1y, tinh hao mon, khau
hao tai san ¢ dinh va cc vin ban stra ddi, bo sung hoac thay thé dang c6 hiéu luc.

3. Ho so tai san gdom chung tir mua sam/tiép nhan, quyét dinh phé duyét, hop dong,
hoa don, bién ban nghiém thu va giao nhan, ho so ky thuat/bao hanh, thé tai san, s6 theo
ddi, hd so stra chira, kiém ké, diéu chuyén, thanh 1y va cac tai li€u lién quan.

4. Biéu mAu, phan mém va dit lidu bao céo sir dung theo ché d6 hién hanh; khong
mic dinh tiép tyc sir dung biéu mau ctia Thong tu s6 107/2017/TT-BTC da hét hiéu luc.



Diéu 22. Kiém ké tai san

1. Nha truong t6 chic kiém ké tai san theo quy dinh, toi thiéu vao thoi diém két thic
nim tai chinh va khi c6 yéu cau cta co quan c6 thim quyén; dong thoi kiém ké dot xuét
khi xay ra thién tai, hoa hoan, mat mat, thay doi to chuc, thay d6i ngudi quan 1y hodc c6
dau hiéu that thoat.

2. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap t6/hoi dong kiém ké, quy dinh pham vi, thoi
diém va phan cong nhi€ém vu. Thanh phz‘in c6 dai dién Ban Giam hiéu, ké toan, bd phan co
sO vat chat va ngudi truc tiép quan 1y tai san.

3. Péi chiéu kiém ké thuc té véi sd sach va ho so; ghi nhan ) lugng, chét lugng, tinh
trang st dung, tai san thira/thiéu, tai san hu hong va nguyén nhan. Bién ban kiém ké phai
co chit ky cua cac thanh vién va nguoi quan ly tai san.

4. Ké toan téng hop két qua, trinh Hi¢u truong xem xét xur Iy chénh 1€ch, cap nhat $6
va bao céo cp c6 tham quyén theo quy dinh.

Pic¢u 23. Bio cdo va cong khai tai san cong

1. Nha truong thyc hién ké khai, bdo cdo, cap nhat co s¢ dir liéu va cong khai tinh
hinh quéan 1y, st dung tai san cong theo biéu mau, thoi han, phuong thic va dbi tuong
cong khai do phap luat quy dinh.

2. NoOi dung cong khai co thé bao g6m viéc mua sam, dau tu xay dung, tiép nhan, su
dung, diéu chuyén, xir 1y tai san va két qua kiém ké trong pham vi phai cong khai.

3. Hinh thttc cong khai phu hgp quy dinh: tai hoi nghi vién chtrc, nguodi lao dong;
niém yét tai truong; thong bao bang vin ban hodc ding tai trén hé thong/cong thong tin
dugc phép.

4. Viéc cong khai phai bao dam chinh xéc, day du, dung thoi han; khong cong khai
thong tin thudc bi mat nha nudc, dir li€u ca nhan hoac thong tin bi han ché theo phap luat.

Diéu 24. Kiém tra, giam sat ni bd

1. Hiéu trudng to chirc kiém tra dinh ky va dot xuat viéc quan 1y, str dung tai san; tip
trung vao cac tai san co6 gia tri 1on, thiét bi dung chung, tai san d& thit thoat, tai san co
nguy co mét an toan va viéc thyc hién quy trinh mua sam, stra chira.

2. Két qua kiém tra phai duoc 1ap bién ban, néu rd vu diém, ton tai, nguyén nhan,
trach nhiém va thoi han khic phuc; theo doéi viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra.

3. Vién chirc, ngudi lao dong co quyén phan anh, kién nghi vé ling phi, sai pham
hodc nguy co mat an toan tai san; ngudi tiép nhan phai xir Iy theo thAm quyén va bao dam
khong gay can tr¢ viéc phan anh hop phap.
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Pic¢u 25. Xir Iy vi pham va trach nhiém boi thwong

1. T6 chire, c4 nhan vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong iy tinh chét,
mirc d6 s& bi nhic nhd, yéu cau khic phuc, xir Iy ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh, boi
thuong thi€t hai hoac truy ctru trach nhiém hinh sy theo phép luat.

2. Viéc xac dinh trach nhiém vét chét phai cin cr vao hanh vi, 16i, nguyén nhan, muc
do thiét hai, hd so xac minh va quy dinh phép luat &p dung; bao dam khach quan, cong
bang, dang trinh ty, thAm quyén.

3. Khong ty dong an dinh mirc bdi thuong hodc khau trir tién lwong trai quy dinh.
Viéc boi thudng, thu hdi, khiu trir (néu phép luat cho phép) phai co quyét dinh hop 1& va
tuan thu trinh ty phap luat.

4. Khi phat hién dau hiéu vi pham, nguoi quan 1y truc tiép bao cao Hiéu trudng;
truong 1ap bién ban, thu thap ho so, yéu cau giai trinh khi cin va chuyén co quan c6 thim
quyén néu vuot thAm quyeén.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 26. T6 chirc trién khai

1. Quy ché duoc phd bién dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong va cac bd phan; ndi
dung can cong khai dugc thuc hién theo quy dinh. Céc t6 truong co trach nhiém quan
tri¢t, d6n ddc thanh vién thuc hién.

2. Ké toan va bo phan co s¢ vat chat tham muu Hiéu truong xay dung danh muc tai
san, danh sach ngudi quan 1y, ké hoach kiém ké, bao tri, mua sim va xt 1y tai san hang
nam.

3. Mbi bd phan thyc hién ban giao, theo doi tai san thudc pham vi dugc giao; phéi
hop day du khi kiém ké, kiém tra va lap béo cdo.

Piéu 27. Ra soat, sira ddi, bo sung

1. Quy ché dugc ra soat it nhat mdi nim mot lan hodc khi co thay doi phap luat, phan
cap quan 1y, co cdu t6 chirc, ngudn kinh phi hodc diéu kién hoat dong cia trudng.

2. K& toan, bo phin co so vat chat va cc t6 chuyén moén dé xuit ndi dung can sira
do6i; Hiéu trudng xem xét, t6 chirc 1y y kién theo quy dinh va ban hanh sira d6i, b6 sung
dung thim quyén.

Picu 28. Hiéu e thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh ban hanh kém theo ¢ hiéu lyc.

2. Hi€u truéng, Pho Hiéu trudng, ké toan, bd phan co s& vat chét, to trudng chuyén
mon, t6 trudng van phong, vién chirc, ngudi lao dong va cac ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh.

3. Nhitng ndi dung chua dugc quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo phap ludt hién
hanh va hudng din cta co quan c6 tham quyén./.

11



HIEU TRUONG

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Céc t0, bo phén;

- Luu: VT, ké toan. 3
Nguyén Hiru Trach
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PHU LUC 1

DANH MUC HO SO TOI THIEU CAN LUU VE QUAN LY TAI SAN CONG
(Kem theo Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong cia Trwong THCS Tan Ha I nim

d6i nhan su, nhiém vu hoac t6 chirc

2026)
STT Ho so/tai liéu Thoi diém
H’C‘A) so phap ly tai san, gié}( to nha )
1 dat, ho so cong trinh va ho so k¥ | Khi phat sinh/cap nhat khi thay doi
thuat
D,é xuat nhu cdu, ké hoach mua
2 sam/thué/sira chita va phé duyét du | Theo tung nhiém vu
toan
Hé so lua gh()n nha thau/nha cung
3 cap, hgp dong, hoéa don, chung tir | Theo tiing gdi/nhi€ém vu
thanh toan
Bién ban nghiém thu, giao nhan,
4 ban giao nguoi quan ly; ho so bao | Khi tiép nhan tai san
hanh
5 S0 ke todn, the tai san, 6 theo dO1 | y) at 1hi bidn dong
tai noi str dung va dir liéu tai san
6 H‘o SO lf1erp ké, ﬂblern ban chénh 1éch Héng nam/dot xuét
va quyét dinh xtr ly
HO so bao tri, stra chita, cai tao, ) A A
7 ning c&p va nghiém thu hoan thanh | 11¢© ttng lan thuc hién
Ho so diéu chuyén, thu hoi, thanh C
8 I, tiéu hity hodc xt 1y mat/hily hoai | <1 Phat sinh
9 Bin cdo, ‘lfe.lfhal.,xcong khai tai san Theo thoi han phap luat
cong va tai liéu kiém tra
10 Bién ban ban giao tai san khi thay Khi phét sinh

PHU LUC 2

CHECKLIST TRIEN KHAI QUY CHE NAM 2026

[ Ra soat danh muc, hién trang, vi tri va nguoi truc tiép quan ly ting tai san.

[0 Pbi chiéu tiéu chudn, dinh muc thiét bi theo Quyét dinh 15/2025/QD-TTg va Quyét

dinh 10/2026/Qb-TTg.

[J Ra so4t phan cip thim quyén cua tinh Lam Pong va huéng dan cua co quan chu quan

tai thoi diém phat sinh cong viéc.

[0 Cap nhat ché do ké toan, hd so tai san, phuong phap tinh hao mon/khiu hao va biéu

mau hién hanh.

L1 Lap ke hoach kiém k&, bao tri, stra chira, mua sam va xur 1y tai san trong nam.

O Phé bién quy ché, ky nhdn ban giao tai san va cong khai néi dung thudc dién phai cong

khai.
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[J Kiém tra dinh ky, tong hop bao co va luu ho so day du.
CAN CU PHAP LY CHINH DA POI CHIEU

« Luat Quan 1y, str dung tai san cong s6 15/2017/QH14 va cac luit sira ddi, bd sung, trong
d6 co Luat s6 90/2025/QH15.

« Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025; Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP ngay
03/11/2025.

« Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025.

« Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025, dugc sira d6i, bd sung bai Quyét dinh
s6 10/2026/QP-TTg ngay 09/3/2026.

« Quyét dinh s6 46/2025/QD-CTUBND ngay 17/12/2025 cta Chu tich UBND tinh Lam
Ddng vé phan cip thim quyén quan 1y, st dung, khai thac, xur 1y tai san cong.

* Thong tu s6 23/2023/TT-BTC vé quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san c6 dinh;
Thong tu s6 24/2024/TT-BTC vé ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép.

« Céc quy dinh hién hanh vé ngin sich nha nudc, dau thau, ké toan, xay dung, phong
chay chira chay, bao v¢é bi mat nha nudc va cac van ban huéng dan, stra ddi, bd sung hodc
thay thé c¢6 lién quan.

Luu ¥ khi ky ban hanh: Van bdan ndy la dw thao dé nha truong ra sodt lan cudi. Can xdc
nhdn tén co quan chi quan hién hanh, ma/soé quyét dinh, ngay ban hanh, nam hoc, chic
danh nguoi ky va déi chiéu ban chinh thitkc méi nhat cia vin ban phdn cdp dia phirong;
néu cé van ban sira doi hodc thay thé ban hanh sau cdc van ban néu trén thi phdi cdp
nhat trudc khi ky.
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